ERP系统—金蝶K3基础操作方法
一、客户端的安装和系统远程登陆：
1、远程用户需在本地电脑界面安装一个远程登陆应用程序
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2、双击远程登陆图标会跳出远程登陆连接可选框，其中有2个计算机域名（192.168.0.107＼192.168.0.108）均可登陆，任选其一即可。
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3、连接成功后则进入K3系统应用界面，此时双击金蝶K3主控台则会跳出金蝶K3系统登陆对话框，在组织机构对话栏内点选1 ERP，接着在当前帐套对话栏内点选所需使用的帐套，目前共有四个帐套可供使用，分别是：（1）1.2008  九牧2008自营；（2）1.20082  08年1至3月代理总帐；（3）1.20084 九牧陶瓷事业部；（4）1.20086 九牧2008代理。用户可根据自身所需业务需求选取相关帐套。
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4、客户端用户使用金蝶K3系统登陆时需事先向各模块实施专员提出申请要求，再由实施专员提报项目组系统专员申请开通用户及权限密码方可登陆，登陆时以命名用户身份（即真实用户姓名）登陆，用户开通后的初始密码为项目组设定，这时用户可自行修改，并用修改后的密码登陆，以免被盗用。
二、基础信息资料的查询：
成功登陆金蝶K3系统后进入各项目主截面，点选系统设置的基础资料主功能项即可查询公司公共资料，这其中包含多方面的信息，如：职员、仓库、产品、客户等。
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三、物流、仓存及报表信息的查询：
（一）生产领料查询
1、点选供应链主界面仓存管理模块，选择领料入库子功能下的生产领料-查询明细功能。
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2、双击生产领料-查询明细功能键可查询各生产车间生产领料情况；这时会跳出一个条件过滤对话框，用户可根据所需查询的信息筛选各种条件关系进行查询。
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3、条件过滤对话框包含以下三方面内容：（1）条件，即查询信息所具备的条件或逻辑关系；（2）排序，即可供用户自由选择的查询内容排序方式；（3）表格设置，即用户可对查询内容的一种标题显示、宽度、对齐方式的设定，以期达到所要的查询目的。
注意：1、远程用户对信息的查询时条件设定要尽量充分、具体，逻辑关系要清晰，以利于快速的查到所要的数据或报表！
2、在对日期的查询设定时直接双击数值框选择既可，对仓库名称可直接输入也可使用快捷键F7进行查找点选。
4、当所设定条件已设定好后点击确定，则进入生产领料序时簿，内容即为查询的内容，若需进行二次或多次查询则只需直接在生产领料序时簿里点击过滤按钮即可重新查询。
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（二）库存查询
1、点选供应链主界面仓存管理模块，选择库存查询子功能下的即时库存查询明细功能。
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2、双击即时库存查询明细功能键既可查询各仓库库存情况，也可根据商品查询其所在的仓库及明细信息。
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3、例如查询挂件部抛光库此时是否有抛光半成品则操作方法如下：
（1）在仓库信息栏点击挂件部抛光半成品库，此时商品信息栏则显示如图即为查询结果。
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（2）1、若想查询某种商品或物料在哪个仓库有存货，且它的状态又是什么，则可点击商品信息栏，选择查找按钮，此时会跳出查找-显示当前数据对话框。[image: image11.png]BY 7 &
T FFW KR TAD N0 #Ho

=18l x]

@ o e oyl Yy - BSQR
o A | £8|%e B Fh BE R | 8% 5 WE B 431 NS | 160 FK B
MARE (04,05, 0027 CRHIELE)] MVBPETE —35t { 0RER
=0 Ea 2| mERm | meen | fkEs | oEme BRG] Ghat (R S SRRl SR RE RR
IS LIYC]
Qo2&
D oagath)
=0 U@ = SABE
0001 GBS
0 0402678 sHo |
0 0403 (1% =
0 04 04 GREITH B j
= 00 04 05 CRIERF AERR
20 04.05.0021 mash
nze
{20 04.05.002¢ et
008 GBS e
0 04,08 G203
0 0. 00 GBI EELR
0 o 10 iKY e
0 o420 GEET iran
0 0421 GESER 7= Rm A
0 osz2 g EL]
0 04,23 R ]
0 00 2 GRBH Esitael
0 025wt Esenng
0 00 20 0ER) ERRET
O 021 0ER) ERSNE
0 042 RO el
0 o3 @i pEE =]
0 o430 maEH) =
0 04,31 @BTH RO
0 ez R
0 00 33 AT
00 0435 GREEEY
00 0438 (BIRTH
3 04 39 GERITH
0 ok a1 I
0 o450 0BRTH
ISR
74171 04. B0 GRBRTE T
0 B |0 |
e mEEY FCEE e i)

k| | & 2 |[Daneranors = w

< oo




2、用户选择查找条件，输入查找内容即可完成查找目的，如图：
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（二）明细报表查询
1、点选供应链主界面仓存管理模块，选择报表分析子功能下的商品收发明细表明细功能。
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3、用户选择或输入查询条件点击确定键既可查询相关商品收发明细
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四、K3系统的退出：
1、远程用户在登陆明细查询功能或各类套打表单输入完成后要首先退出明细功能。
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2、退出K3主界面
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3、注销K3远程登陆系统，返回到本地电脑用户界面。
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